Cours Windows / Lecon 18

Les Parametres et le Panneau de configuration

Difficulté : Facile
OS requis : Windows 11, 10, 8.1, 8 ou 7

r
o

Généralités sur les Parametres et le Panneau de configuration

Le panneau de configuration permet de paramétrer votre ordinateur ou encore de désinstaller un
programme. Il en est de méme pour I’application « Paramétres ». Un grand nombre de réglages est
accessible par I’intermédiaire du panneau de configuration : désinstaller un programme, paramétrer
I’affichage, gérer les comptes, vérifier 1’état de protection de son ordinateur, configurer la mise en
veille...

Cette lecon présente les principales fonctionnalités des Parametres et du Panneau de configuration de
Windows.

Si vous étes sous Windows 10 ou autre version, descendez en milieu de page jusqu’au sommaire dédié

Windows 11
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Parameétres et Panneau de configuration, quelles différences ?

Nouveauté de Windows 8 et 10, ’application Paramétres n’a cessé de s’étoffer au fil des mises a
jour de Windows 10. Certaines fonctionnalités devenaient alors « doublons »; il était possible
d’effectuer certains réglages de Windows avec le Panneau de configuration mais aussi en allant dans les
Parameétres, via la roue crantée du Menu Démarrer de Windows 10.

La volonté des équipes de Microsoft depuis plusieurs années est de migrer I’ensemble des fonctionnalités
du Panneau de configuration dans I’application Parameétres. Sous Windows 11, I’application
Paramétres est donc encore plus compléte que sous Windows 10, mais le Panneau de configuration
existe toujours, avec aucune nouveauté, ce qui nous laisse penser que Microsoft souhaiterait bien
I’abandonner un jour...

Nous avons donc décidé de passer avec vous en revue I’appli Paramétres pour Windows 11, et le
Panneau de configuration pour les anciennes versions de Windows : 10, 8.1, 8 et 7.

1. Ouvrir les Parametres

Pour ouvrir les parameétres de Windows, cliquez sur I’icone réseau,
volume ou batterie pour ouvrir la zone d’Accés rapide. Cliquez
ensuite sur I’icone Paramétres, représentée par une roue crantée :
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Pour ouvrir les parametres de Windows, vous pouvez ¢€galement
taper « parametres » dans la zone de recherche de la barre des
taches de votre ordinateur, puis cliquer sur I’application. 3¢éme fagon
de faire, vous pouvez aussi utiliser la combinaison touche
« Windows » + « i » pour ouvrir les parametres de Windows.
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1l y a plusieurs facons de faire pour ouvrir les paramétres de Windows.
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2. Le menu « Systéme »

Le menu « Systéme » permet d’afficher des informations systéme
et de paramétrer son PC. C’est sans doute le menu le plus complet
de I’appli parametres. Il est possible d’accéder aux parametres de
I’affichage et du son, de gerer les notifications, d’effectuer la
maintenance de son PC (menu Stockage), de réinitialiser son PC...
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3. Le menu « Bluetooth et
appareils »

Le menu « Bluetooth et appareils » s’occupe lui de tous les
périphériques de votre PC, qu’ils soient branchés en Bluetooth ou
non. Souris, imprimantes, smartphones, enceintes connectées,
gestion de la webcam...

Page 4 sur 35


https://www.premiers-clics.fr/wp-content/uploads/2021/10/windows-11-les-parametres-menu-systeme.jpg

€ Paramétres

Q Bluetooth et appareils

Rechercher un parametre o
=
- £ -

B Systéme
Galaxy 59 Galaxy 59 STANMORE Il . .
| @ Biuetooth et appareils Couplé Couplé Couplage Ajouter I'appareil
Connecter

¥ Réseau et Internet

/" Personnalisation
Afficher d'autres périphériques
B Applications

[
= Comptes * Bluetooth Active 0

Détectable sous le nom « MSI »

9  Heure et langue

@ Jeux i
[—_‘@ Appareils 5 _ Ajouter un appareil >
Souris, clavier, stylet, audio, & s d'accueil, autres appareils

'K Accessibilité

W Confidentialité et sécurité @ Imprimantes et scanners 5
Préférences et résclution des problémes

@ Windows Update

D Votre téléphone Quvrir votre téléphone >

Accédez instantanément aux photos, SMS, etc. de votre appareil Android

@ Appareils photo >

Caméras connectées et paramétres d'image par défaut

O Souris ) - i 5

Boutons, vitesse de pointeur

= Pavé tactile 5

Appuis, mouvements, défilement et zoom

(ﬂ‘ Stylet et Windows Ink 5

Draltier ou gaucher, raccourcis de bouton de écriture manuscrite

G Exécution automatique 5

Valeurs par défaut pour les lecteurs amovibles et les cartes mémoire

EovEOBNOOCHEL "CHE

4. Le menu « Réseau et
Internet »

Le menu « Réseau et Internet » permet de gérer son réseau WiFi
ou Ethernet, d’activer le point d’acces sans fil, de gérer son VPN, de
gerer le mode avion...
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5. Le menu « Personnalisation »

Le menu « Personnalisation », tout comme le menu « Systeme »,
est ’un des plus complets. Vous allez pouvoir ici personnaliser
entierement votre PC comme bon vous semble : fond d’écran,
théme de Windows, couleurs des éléments de Windows, menu
Démarrer, barre des taches... De quoi avoir un Windows qui vous
ressemble ! On apprécie la possibilit¢ d’activer le théme sombre, tres
confortable si vous passez des heures devant votre écran...
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6. Le menu « Applications »

Le menu « Applications» permet d’afficher la liste des
applications installées sur votre PC, de supprimer une appli, de
gerer les fonctionnalités supplémentaires, d’optimiser la lecture des
vidéos...
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7. Le menu « Comptes »

Le menu « Comptes » permet de gérer les utilisateurs et les
comptes de messagerie. Vous pouvez donc ajouter un supprimer des
utilisateurs, créer des groupes, gérer les options de connexion (codes

PIN, mots de
empreintes
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faciale,

...), ajouter un compte de messagerie...
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8. Le menu « Heure et langue »

Le menu « Heure et langue » permet de changer la date et ’heure
du PC, de gérer les langues installées pour 1’affichage de Windows
et pour le clavier, de configurer la reconnaissance vocale...
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« 9. Le menu « Jeux »

Le menu « Jeux » permet de configurer la barre Xbox Game », de
configurer la capture de séances de jeu et de créer des modes de jeu
en fonction des applications ouvertes.
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10. Le menu « Accessibilité »

Le menu « Accessibilité » permet de paramétrer les options
d’ergonomie de son PC. Pour augmenter la taille du texte, modifier
le curseur de la souris, paramétrer la loupe, paramétrer les touches
rémanentes... Beaucoup de paramétrages pour faciliter 1’utilisation
du PC pour les personnes malvoyantes, malentendantes ou souffrant
d’un autre handicap.
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11. Le menu « Confidentialité et
sécurité »

Le menu « Confidentialité et sécurité » s’occupe lui de votre vie
privée et de votre protection antivirus : désactivation de la
geolocalisation, gestion de I’antivirus installé, gestion des envois des
rapports Windows et autres diagnostics, historique des activites,
autorisations spécifiques des applications...
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12. Le menu « Windows
Update »

Le menu « Windows Update » permet d’afficher un état des lieux
de son PC quant aux mises a jour. Il est possible de forcer la
recherche des mises a jour (automatique normalement), de définir des
heures d’activité pour Windows Update si vous ne souhaitez pas €tre
deérangé(e), d’afficher la liste des derniere mises a jour install€es. ..
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1. Ouvrir le panneau de
configuration

Pour ouvrir le panneau de configuration, tapez « panneau de
configuration » dans la zone de recherche de la barre des taches
de votre ordinateur, puis cliquez sur 1’application.
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Le panneau de configuration de Windows s’ouvre alors :
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Particularité sous Windows 8

Pour afficher le Panneau de configuration avec Windows 8, affichez
la barre des charmes en placant votre curseur a I’extrémité droite de
I’écran, cliquez sur la roue crantée des « Parameétres », puis
cliquez sur « Panneau de configuration ».

\
2. Le menu « Systeme et
r ® r
securite »
Le menu « Systeme et sécurité » permet d’afficher 1’état de votre
ordinateur en matiére de sécurité et de gérer toutes les options de

sauvegarde. Vous pouvez donc voir rapidement ici si votre
ordinateur est protégé ou non par un antivirus, si le pare-feu est active,
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gerer les sauvegardes... Consultez la lecon comment sauvegarder
mon ordinateur et mes données afin d’en savoir plus.

Acces au menu « Systeme et s€curité » depuis I’accueil du panneau
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Le menu « Systéme et sécurité » du panneau de configuration :
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Exemple d’utilisation : afficher I’état de mon ordinateur en

matiere de sécurité.

Cliquez sur « Sécurité et maintenance » (ou sur « Vérifier 1’¢tat de
votre ordinateur ») et déployez I’encart « Sécurité ». Vous voyez
alors rapidement si vous €tes protége par un antivirus et par un pare-
feu. Si ce n’est pas le cas, consultez notre cours relatif a la protection

d’un ordinateur.
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Protection antivirus Activé

£ Uantivirus Windows Defender contribue & protéger votre appareil.

Paramétres de sécurité Internet QK

Tous les paramétres de sécurité Intemet sont réglés 3 leurs niveaux recommancdés,

Contréle de compte d'utilisateur Activé

Le contréle de compte d'utilisateur vous avertit quand des applications tentent d'apporter des
modifications & I'erdinateur.

@ Modifier les paramétres

Comment cavoir guels paramétres de sécurité conviennent 3 mon ordinateur ?

Histerique des fichiers Maintenance

Résolution des problémes de
compatibilité des programmes
Windows

I 8

Sauvegarder vos fichiers
La derniére sauvegarde a été annulée. ) Exécuter la sauvegarde mainten..,

AL O

- —

PRENE -

3. Le menu « Réseau et
Internet »

Le menu « Réseau et Internet » permet d’afficher I’état de votre
connexion internet et de résoudre certains problémes de
connexion. Vous pouvez ¢également configurer une connexion
manuellement.

Acces au menu « Réseau et Internet » depuis 1’accueil du panneau
de configuration. Cliquez sur le titre du menu (en vert) afin
d’afficher toutes les fonctionnalités du menu :
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Panneau de configuration

« v o » Panneau de configuration v & | |Rechercher

Ajuster les paramétres de I'ordinateur Afficher par: Catégorie =

Systéme et sécurité
Consulter I'état de votre ordinateur

Enregistrer des copies de sauvegarde de vos fichiers 3
I"aide de I'Historique des fichiers

Sauvegarder et restaurer (Windows 7)
; Réseau et Internet
M Afficher I'état et la gestion du réseau

; Matériel et audio
* " Afficher les périphériques et imprimantes

Ajouter un périphérique
Ajuster les paramétres de mobilité communément
utilisés

— Programmes
@ Désinstaller un programme

Comptes d'utilisateurs
&) Modifier le type de compte

Apparence et personnalisation

Horloge et région

Madifier les formats de date, d'heure cu de nombre
Options d’ergonomie

Laisser Windows suggérer les paramétres

Optimiser I'affichage

@& a8

Le menu « Réseau et Internet » du panneau de configuration :
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S

@ Réseau et Internet = (m] *

L ] « 4 8 > Panneaude configuration > Réseau et Internet > v &  Rechercher P

Page d'accueil du panneau de

e e ok ;ﬁ- Centre Réseau et partage o
Afficher I'état et la gestion du réseau | Connexion & un réseau
Systéme et sécurité Afficher les ordinateurs et les périphériques réseau

* Réseau et Internet Options Internet

Modifier la page d'accueil | Gérer les composants additionnels du navigateur

—! |

Matériel et audio

Programmes Supprimer lhistonque de navigation et les cookies
=

Comptes d'utilisateurs E lanETOUgE'

" " T EI‘I\'O)’EI’ QU recevioir un flchll,’l'

Apparence et personnalisation

Herlege et régien

Optiens d'ergonemie

N %

s ’“ - -

Exemple d’utilisation : afficher I’état de connexion de mon
ordinateur.

Cliquez sur « Afficher 1’¢tat et la gestion du réseau » afin d’afficher
les connexions établies par votre ordinateur. En cas de probleme de
connexion avec votre box, vous pouvez cliquer ici sur « Résoudre les
problemes » afin d’effectuer un diagnostic de votre connexion.
Certains problemes de connexion peuvent ainsi €tre résolus ici.
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:.E Centre Réseau et partage
« « A % « RéseauetIntemet > Centre Réseau et partage w ™ | Rechercher )

: Afficher les informations de base de votre réseau et configurer des connexions
Page d'accueil du panneau de

configuration Afficher vos réseaux actifs

Medifier les paramétres de la Tyoddacais —
carte XOOKX-e9a8 YP : r

Réseau privé Connexions : Ml Connexion réseau sans fil
Modifiet les paramttres ds : (000K -eDa8)

partage avancés
Modifier vos paramétres réseau

{". Configurer une nouvelle connexion ou un nouvesu réseau

e . 3 & a
Configuréz uneé conneaon haut débit, d'acces 3 distance ou VPN, ou configurez un routéur ou un
point d'accés.

[=9 Résoudre les problémes

Diagnostiquez et réparez les problémes de réseau ou accédez 3 des informations de dépannage.

Infrarouge

T |

Optiens Internet

Pare-feu Windows Defender

'Y r - =

. = =

4. LLe menu « Matériel et
audio »

Le menu « Matériel et audio » permet de configurer la partie
matérielle de votre ordinateur. Vous pouvez ici afficher le
gestionnaire de périphériques, indispensable pour afficher 1’¢tat des
différents constituants de votre ordinateur, vous pouvez modifier les
options audio, modifier les options d’alimentation comme par
exemple pour modifier les parametres de mise en veille de votre
ordinateur ou encore modifier la vitesse de déplacement de la souris.

Acces au menu « Matériel et audio » depuis I’accueil du panneau de
configuration. Cliquez sur le titre du menu (en vert) afin d’afficher
toutes les fonctionnalités du menu :
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Panneau de configuration

— w EH » Panneau de configuration » w IRecherchar y=

Ajuster les paramétres de |'ordinateur Afficher par: Catégorie ~

Systéme et sécurité
Consulter I'état de votre ordinateur

Enregistrer des copies de sauvegarde de vies fichiers 3
I'aide de I'Historique des fichiers
Sauvegarder et restaurer (Windows 7)

: Réseau et Internet
i Afficher I'état et la gestion du réseau
Matériel et audio
= Afficher les périphériques et imprimantes
| Ajouter un périphérique

Ajuster les paramétres de mobilité communément
utilisés

- Programmes
m Désinstaller un programme

Comptes d'utilisateurs
9 Modifier le type de compte

Apparence et personnalisation

Horloge et région
Modifier les formats de date, d'heure ou de nombre

Options d'ergonomie
Laisser Windows suggérer les paramétres
Optimiser l'affichage

e &R

#) Matériel et audio

« v 4 @ > Panneau de configuration > Matériel et audio > ~ & | Rechercher »

- Page d'accueil du panneau de

- configuestion $ Périphériques et imprimantes
. (] Ajouter un périphérique Configuration avancée de l'imprimante Souris
Systéme et sécurité 0 Gestionnaire de périphériques ~ Modifier les options de démamrage de Windows To Go

Réseau et Intemet @ Exécution automatique
* Matériel et audio Modifier les paramétres par défaut pour les médias ou les périphériques
Programmes Lire des CD ou d"autres médias autematiquement

Son
Ajuster le velume du systéme | Modifier les sons systéme | Gérer les périphériques audio

Comptes d'utilisateurs

Apparence et personnalisation

Options d'alimentation

Modifier les paramétres de batteries | Modifier le comportement des boutons d"alimentation
Medifier les conditions de mise en veille de Fordinateur | Ajuster la luminosité de ['écran
Choisir un mode de gestion d"alimentation

Herloge et région
Options d'ergonomie

Ajuster les paramétres de mobilité communément utilisés
Ajuster les paramétres avant de donner une présentation

Infrarouge
Enveyer ou recevoir un fichier

HP CoolSense

D
L
@ Centre de mobilité Windows
i 4
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Exemple d’utilisation : afficher le Gestionnaire de périphériques.

Cliquez sur « Materiel et audio » puis cliquez sur « Gestionnaire de
périphériques dans I’encart « Périphériques et imprimantes. Vous
voyez alors rapidement si votre matériel fonctionne correctement. Si
ce n’est pas le cas, un point d’exclamation de couleur rouge
s’affichera sur I’¢élément concern€. Il vous faudra alors par exemple
mettre le pilote a jour ou encore désinstaller le materiel ou le
périphérique.

P

& Gestionnaire de périphériques - (] X
Fichier Action Affichage 7
o @ HEm B
v A Thibaut-HP
» 43 Batteries

£ Biuetooth

5§l Cartes graphiques

I Cartes réseau

2 Claviers

i| Contréleurs audio, vidéo et jeu

§ Contréleurs de bus USE

S Contréleurs de stockage

=2 Contrdleurs IDE ATA/ATAPI

i Entrées et sorties audio

= Files d'attente & l'impression :

wa Lecteurs de disque

= Lecteurs de DVD/CD-ROM

[ Moniteurs

[ Ordinateur

» [} Périphériques de technologie mémoire

{4 Périphériques d'interface utilisateur

l Périphériques logiciels

E3 Périphériques systéme

1 Processeurs

(i) Souris et autres périphériques de pointage

HAEE

a T ~

5. Le menu « Programmes »

Le menu « Programmes » permet de réparer ou de désinstaller
un programme. I1 est ¢galement possible ici de définir un
programme précis que Windows doit utiliser pour ouvrir un type de
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fichier précis. Consultez la lecon comment supprimer un programme
de mon ordinateur pour en savoir plus.

Acces au menu « Programmes » depuis 1’accueil du panneau de
configuration. Cliquez sur le titre du menu (en vert) afin d’afficher
toutes les fonctionnalités du menu :

-
Panneau de configuration - O *
<« A » Panneau de configuration » v & | |Recherches e
Ajuster les paramétres de I'ordinateur Afficher par: Catégorie ~

Comptes d'utilisateurs

Systéme et sécurité
’JT Consulter I'état de votre ordinateur y Modifier le type de compte

Enregistrer des copies de sauvegarde de vos fichiers 3

\" ", Réseau et Internet a -
r region
Afficher I'état et la gestion du réseau sahb i o

e Medifier les formats de date, d'heure ou de nombre

I'aide de I'Historigue des fichiers wma
Sauvegarder et restaurer (Windows 7) E Apparence et personnalisation
—
)\‘

[/ Matériel et audio by i ) )
--& Afficher les périphériques et imprimantes Options d'ergonomie
| Ajouter un périphérique Laisser Windows suggérer les paramétres
Ajuster les paramétres de mobilité communément Optimiser l'affichage
utilisés

~ Programmes
[‘}' Désinstaller un programme

A P - - "

Le menu « Programmes » du panneau de configuration :
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E]‘ Programmes

&« - m] » Panneau de configuration > Programmes »

Page d'accueil du panneau de

Systéme et sécurité
Réseau et Internet
Matériel et audio

* Programmes
Comptes d'utilisateurs
Apparence et personnalisation
Horloge et région

Options d'ergenomie

configuration {"I‘“

T
L-"—ilJ Java

Programmes et fonctionnalités
Désinstaller un programme
Afficher les mises a jour installées

v

Rechercher

g Activer ou désactiver des fonctionnalités Windows

Exécuter des programmes congus pour des versions précédentes de Windows

Comment installer un programme

Programmes par défaut

. "

Modifier les paramétres par défaut pour les médias ou les périphériques

Exemple d’utilisation : afficher I’ensemble des programmes de

mon ordinateur.

Cliquez sur « Désinstaller un programme ». Windows affiche alors la
liste de tous les programmes installés sur votre ordinateur. Pour
afficher les programmes qui prennent le plus de place sur votre
ordinateur, cliquez sur 1’onglet « Taille », afin d’effectuer un tri.
proposent la fonctionnalité

Notez que certains
« Réparer ».

[0 Programmes et fonctionnalités

€ M - B

programmes

Page d'accusil du pannesu de
cenfiguration

Afficher les mises & jour
installées

& Activer ou désactiver des
fonctionnalités Windows

Désinstaller ou modifier un programme

Pour dé: un

Organiser ~

Mom

.Aeoba Acrobat Reader DC - Frangais

(@) Adobe Shockwave Player 11.5

[ Advanced USB Pert Monitor

15/ AMD Catalyst Control Center

S AMD Catalyst Install Manager

& Bandizip

€3 Broadcom 2070 Bluetooth 3.0

% Canon MX310 series

# Canon My Printer

. Carte réseau local sans £i 802.11 Broadcom
© CCleaner

44 Composants du moteur de gestion Intel®

[ Contréle ActiveX Windows Live Mesh pour connexic...

&2 CrystalDiskinfo 6.5.2
@ Defraggler

s

<

£0 programmes installés

o

»~ " —

o x

v & | Rechercher dans: Programmes etfo... ©

Editeur

Adobe Systems Incorporated
Adobe Systems, Inc.

AGG Software

AMD

Advanced Micre Devices, Inc.
Bandisoft.com

Broadcom Corporation

Canen Inc.

Broadcom Corporation
Piriform

Intel Corperation
Microsoft Corporation
Crystal Dew World
Piriferm

Programmes actuellement installés Taille totale : 4,19 Go

Installé le

14/08/2018
20/07/2018
11/06/2016
20/07/2018
28/07/2017
20/07/2018
02/06/2015
20/07/2018
20/07/2018
20/07/2018
20/07/2018
20/07/2018
03/09/2011
05/09/2015
20/07/2018

-le dans l2 liste et cliquez sur Désinstaller, Modifier ou Réparer.

Taille
s10M

6,26

/M
154M
220M

RERTY]

187M
891M
999 M
94 M
125M

3>

~

v
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6. Le menu « Comptes
d’utilisateurs »

Le menu « Comptes d’utilisateurs» permet d’afficher les
informations liées aux comptes. Notez que plus d’options sont
disponibles en passant par le menu « Paramétres » du menu
Démarrer. Si vous souhaitez ajouter de nouveaux utilisateurs a votre
ordinateur (ajouter de nouvelles sessions), consultez la lecon Ajouter
un nouvel utilisateur.

Acces au menu « Comptes d’utilisateurs » depuis 1’accueil du
panneau de configuration. Cliquez sur le titre du menu (en vert)
afin d’afficher toutes les fonctionnalités du menu :

Panneau de configuration = ] x
= « 4 [EH » Panneau de configuration v O |:.'3C:"-L'l cher R
Ajuster les paramétres de l'ordinateur Afficher par:  Catégorie =
Systéme et sécurité ; Comptes d'utilisateurs
Consulter I'état de votre ordinateur g Q Modifier le type de compte

Enregistrer des copies de sauvegarde de vos fichiers
Iaide de I'Historique des fichiers

i o
Sauvegarder et restaurer (Windows 7) = Apparence et personnal Isation

¢ Réseau et Internet 5 .
j R : ;. Horloge et région
= Afficher I'état et la gestion du réseau H
b
7

Muodifier les formats de date d'heure ou de nombre

Matériel et audio

-ﬂ‘ Afficher les péniphériques &t imprimantes OP“U”S d ergonomie
Ajouter un périphérique Laisser Windows suggérer les parametres

Ajuster les paramétres de mobilité communément Optimiser |'affichage

utilisés
Programmes
['] Désinstaller un programme
=4
—
-
. » -

Le menu « Comptes d’utilisateur » du panneau de configuration :
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B2 Comptes d'utilisateurs - O

€ « 4 8L » Panneau de configuration > Comptes d'utilisateurs » v &  Rechercher -l

Page d'accueil du panneau de Sk
configuration % Comptes d'utilisateurs
i 9 Medifier le type de compte $ Supprimer des comptes d'utilisateurs

Systéme et sécurité i f i g
v @ Gestionnaire d'identification
Réseau et Internet @

' Gérer les infermations d'identification Web = Gérer les informations d'identification Windows
Matériel et audio

Programmes

« Comptes d'utilisateurs
Apparence et personnalisation
Horloge et région

Options d'ergonomie

Exemple d’utilisation : afficher et modifier les comptes
d’utilisateur de I’ordinateur.

Cliquez sur « Comptes d’utilisateurs », puis sur « Modifier le type de
compte ». Cliquez sur un compte afin de supprimer le compte,
modifier le nom du compte, modifier le type de compte ou encore
ajouter un mot de passe.

Page 27 sur 35


https://www.premiers-clics.fr/wp-content/uploads/2018/08/cours-windows-panneau-de-configuration-menu-comptes-utilisateurs-2-1.jpg

H2, Gérer les comptes

&« v 4 5_:1_' « Comptes d'utilisateurs » Comptes d'utilisateurs » Gérer les comptes v

Choisir l'utilisateur a modifier

Thibaut Administrateur
@ Compte local R Compte local
Administrateur Administrateur

Ajouter un utilisateur dans les paramétres de I'ordinateur

i &

z .
7. Le menu « Apparence et
personnalisation »

Le menu « Apparence et personnalisation» permet de
paramétrer plusieurs choses liées a D’affichage. Il permet par
exemple d’acceéder aux options de la barre des taches, de modifier la
taille du curseur de votre souris, d’activer la loupe, de désactiver les
touches rémanentes... Les options d’ergonomie présentes ici sont
¢galement accessibles dans le menu « Options d’ergonomie » du
panneau de configuration.

Acces au menu « Apparence et personnalisation » depuis 1’accueil
du panneau de configuration. Cliquez sur le titre du menu (en
vert) afin d’afficher toutes les fonctionnalités du menu :
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[E3 Panneau de configuration

*- ~ 4 E> Panneau de configuration v O IReche:cher 2

Ajuster les paramétres de I'ordinateur Afficher par: Catégorie *

Systéme et sécurité
Consulter I'état de votre ordinateur

Enregistrer des copies de sauvegarde de vos fichiers 3
I'aide de I'Historique des fichiers
Sauvegarder et restaurer (Windows 7)

g Réseau et Internet
Afficher I'état et la gestion du réseau
; Matériel et audio
= Afficher les périphériques et imprimantes
Ajouter un périphérique

Ajuster les paramétres de mobilité communément
utilisés

- Programmes
Q‘ Désinstaller un programme

Comptes d'utilisateurs
9 Meodifier le type de compte

-4

Apparence et personnalisation

Horloge et région
Medifier les formats de date, d'heure ou de nombre

& i

Options d'ergonomie
Laisser Windows suggérer les paramétres
Optimiser l'affichage

®

Le menu « Apparence et personnalisation » du panneau de

configuration :

] Apparence et persennalisation

v o R Panneau de configuration » Apparence et personnalisation v Rechercher 2

Page d'accueil du panneau de

sonfiguation Barre des taches et navigation

Propriétés de navigation

Systéme et sécurité

Options d'ergonomie
Adapter aux malvoyants | Utiliser le lecteur d'écran | Activer les touches d'accés rapide
Matériel et audio Activer ou désactiver le contraste élevé

Réseau et Intemnet

er

Programmes Options de I'Explorateur de fichiers

Comptes d'utilisateurs Spécifier un clic simple ou un double-clic pour ouvrir | Afficher les fichiers et dossiers cachés

* Apparence et Polices
personnakisation ‘A Afficher un aperqu, supprimer ou afficher et masquer les polices | Modifier les paramétres de police
Horloge et région

Options d'ergonomie

Exemple d’utilisation : activer la loupe.
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Cliquez sur « Apparence et personnalisation » puis sur « Options
d’ergonomie ». Vous pouvez alors activer la loupe de Windows. Pour
activer la loupe, utilisez le raccourci « Touche Windows »+ »Bouton
Plus » (+). Pour deésactiver la loupe, utilisez « Touche
Windows »+ »Echap ».

- -&.

ﬁ_-:‘ Options d’ergonomie

L WL | (‘::f « Apparence et personnalisation » Options dergonomie w Recherche je

Page d'accueil du panneau de

figurati = : .
| anrguIaon i “’1_ Activer la LDIJPE e Activer le Narrateur
Modifier les parameétres de = . - . . " "
® onhedon = Activer le Clavier visuel F Configurer le contraste élevé

. . e Afficher des recommandations pour faciliter I'utilisation
Vous n'étes pas sir de savoir ol commencer 7, - o -
L P de "ordinateur

Explorer tous les paramétres
Sivous sélectionner ces parametres, ils sont automatiquement activés lorsque vous vous connectez.

Utilisér lerdinateur sans écran

™ Optimiser pour les non-voyants

Ameliorer |a isibilité de lerdinateur

Optimiser I'affichage

Utiliser I'erdinateur sans souns ni clavier
Définir d'autres périphériques d'entrée

Rendre la souris plus facile & utiliser

Ajuster les paramétres de la souris cu d autres dispositifs de pointage

Rendre le clavier plus facile & utiliser

( Q o0 &

Ajuster les paramétres du clavier

Remplacer les sons par d'autres méthodes écrites ou visuelles g
Définir des altemnatives aux sons
= i : v
— L ________IE Rendre lec tiche: nluc faciles 3 accompl
A ‘

8. Le menu « Horloge et région »

Le menu « Horloge et région » permet de définir la date, ’heure,
ainsi que des options géographiques. Aujourd’hui, les ordinateurs
utilisent la date et ’heure du réseau ou récuperent I’information via
un serveur de Microsoft. Ce menu n’offre donc que tres peu d’intérét.

i

Acces au menu « Horloge et région » depuis 1’accueil du panneau de
configuration. Cliquez sur le titre du menu (en vert) afin
d’afficher toutes les fonctionnalités du menu :
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i | Ajouter un périphérique Laisser Windows suggérer les paramétres
Ajuster les paramétres de mobilité communément Optimiser I'affichage

utilisés

- Programmes
ﬁ Désinstaller un programme

¥ Horloge et région

“~ v e} » Panneau de configuration * Horlege et région w0 Rechercher

Page d'accueil du panneau de

configuration Date et heure

Deéfinir 'heure et la date  Medifier le fuseau horaire | Ajeuter des horloges pour des fuseaux horaires vaniés
Systéme et sécurité

Région
Réseau et Internet

Modifier I'emplacement | Modifier les formats de date, d'heure ou de nombre
Matériel et audic

Paramétre de langue Windows Live
Programmes

Comptes d'utilisateurs
Apparence et personnalisation
* Horloge et région

Options d'ergonomie
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Exemple d’utilisation : modifier la date et I’heure de mon
ordinateur.

Cliquez sur « Horloge et région » puis sur « Définir la date et
I’heure ». Cliquez alors sur « Changer la date et I’heure ».

« - 4 @ » Panneau de configuration > Horloge et région w | Recherche D

Page d'accueil du panneau de 71 Date et heure x

configuration "‘T=‘:|- [E)iff E: heu I'El .
! - —— éfimir I'heure et [a date Date ethewe | Horloges T .
Systéme et sécurité suppl

_ ‘% Région B
Réseau et Internet E Modifier I'emplacement - BT \
Matériel et audio : ; T
Paramétre de langue =~ =2 lundi 27 aodt 2018
Programmes [ [ |
- -
Comptes d'utilisateurs w o Heure :
Apparence et personnalisation i | \’ff 13:55:32
* Horloge et région =

Qchanger la date et I'heure...
Options d'ergonomie
Fuseau horaire

(UTC+01:00) Bruxelles, Copenhague, Madrid, Paris

Changer de fuseau horaire...

Le passage & I'heure d'été se terminera |e dimanche 28 octobre 2018 &
03:00. L'herloge est configurée pour reculer d'une heure a cette date.

[ M avertir lorsque I'horloge est modifiée

Iy

e

A

9. Le menu « Options
d’ergonomie »

Le menu « Options d’ergonomie » regroupe l’ensemble des
fonctionnalités d’apparence et d’utilisation liées a ’ergonomie. I1
permet par exemple d’activer la loupe, de désactiver les touches
rémanentes ou encore de personnaliser la souris. Les options
d’ergonomie présentes ici sont également accessibles dans le menu
« Options d’ergonomie » du panneau de configuration.
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Acces au menu « Options d’ergonomie » depuis I’accueil du panneau
de configuration. Cliquez sur le titre du menu (en vert) afin
d’afficher toutes les fonctionnalités du menu :

Pl
T
[E2] Panneau de configuration = o
= v [EE » Panneau de configuration » w |Recl1e.'cher
Ajuster les paramétres de I'ordinateur Afficher par:  Catégorie ¥

Systéme et sécurité Comptes d'utilisateurs
Consulter I'état de votre ordinateur a Q Modifier Ie type de compte
Enregistrer des copies de sauvegarde de vos fichiers &

d T

I'aide de I'Histerique des fichiers
Sauvegarder et restaurer (Windows 7)

\: 3 Réseau et Internet
Afficher I'état et la gestion du réseau
[/ Matériel et audio
" Afficher les périphériques et imprimantes
Ajouter un périphérique

Ajuster les paramétres de mobilité communément
utilisés

2% Apparence et personnalisation

Horloge et région
Medifier les formats de date, d'heure ou de nombre
Options d'ergonomie

Laisser Windows suggérer les parameétres
Optirniser |'affichage

~- Programmes

Désinstaller un programme

=Y
et

I &

-+ = » R .

Le menu « Options d’ergonomie » du panneau de configuration :
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@ Qptions d'ergonomie

« w 4 '@ 3 Panneau de configuration 3 Options d'ergonomie » w Rechercher

Page d'accueil du panneau de
configuration

Systéme et sécurité

Réseau et Internet

Matériel et audio
Programmes

Comptes d'utilisateurs
Apparence et personnalisation
Herloge et région

* Options d'ergonomie

Options d'ergonomie

Laisser Windows suggérer les paramétres | Optimiser I'affichage

Remplacer les sons par des signaux visuels | Modifier le fenctionnement de votre souris
Medifier e fonctionnement de votre clavier

Reconnaissance vocale
Lancer la reconnaissance vocale | Configurer un microphone

s

»

Exemple d’utilisation : modifier la taille et la couleur du curseur

de la souris.

Cliquez sur « Options d’ergonomie », cliquez encore sur « Options
d’ergonomie », puis sur « Rendre la souris plus facile a utiliser ».
Choisissez alors le pointeur de souris que vous souhaitez obtenir.
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@ Rendre la souris plus facile 3 utiliser

“ - @ « QOptions d'ergonomie > Rendre la souris plus facile & utiliser v O Rechercher »

Rendre la souris plus facile a utiliser
Siwvous sélectionnez ces outils, ils démarrent automatiquement lorsque vous veus connectez

Pointeurs de souris

Changer la couleur et la taille des pointeurs de la souris,

(® Blanc Y I (O Noir & I O Inversé H

{standard) (standard) (standard)

Blanc Mair (gramd) Irversé
O(gmnd) %I O 7 k I l::I(grand} H
(") Blanc (trés I () Moir (trés I () Inversé (trés

grand) grand) k grand)

Contraler la souris avec le clavier

[] Activer les touches souris

Utiliser le pavé numérique pour déplacer |a souris & I'écran.

| Configurer les touches souris

Faciliter la gestion des fenétres

[ Activer une fenétre en pointant dessus avec la souris

[JEmpécher les fenétres d'étre automatiquement réarganisées lorsqu'elles sont déplacées au bord de
I'écran

QK || Annuler | Appliquer

e Ty R
Fin de la lecon 18
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